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1 – DESCRIZIONE DEL PROCESSO
Codice STAFDA004
Nome Accesso civico semplice

Descrizione

Area di rischio Procedure relative ad aree a rischio specifico dell’Azienda
DIR Arianna Tognini

Struttura del DIR Staff della Direzione Amministrativa
RESP Gianluca Nappo

Struttura del RESP SOS Anticorruzione e trasparenza
Fornitori dell'input Chiunque

Input

Output

Clienti dell'output

Processi connessi STAFDA006
Data di aggiornamento 26/05/2013

Il processo si occupa di gestire le richieste di dati, documenti o informazioni oggetto di 
pubblicazione obbligatoria ai sensi dell’art.5 comma 1 del  D.Lgs. n. 33/2013.

Richiesta di dati, documenti o informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria nei casi 
in cui sia stata omessa la loro pubblicazione
Comunicazione del link dove è pubblicato il dato, il documento o l’informazione oggetto 
della richiesta.
Eventuale segnalazione del mancato adempimento
Chiunque
Direzione Aziendale
OIV 
Ufficio Procedimenti 
ANAC
SOC Affari generali
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2 – ANALISI DEL PROCESSO

N° Nome attività Descrizione attività e tempistiche Esecutori Vincoli Rischi di corruzione Fattori abilitanti Misure

F.1 Nessun rischio rilevato

F.2 Nessun rischio rilevato

F.3 RPCT Nessun rischio rilevato

F.4 RPCT Nessun rischio rilevato

F.5 Segnalazione di inadempienze RPCT Basso

Livello di 
esposizione

Motivazione del livello di 
esposizione

Ricezione della richiesta di 
accesso civico semplice

Il RPCT riceve la richiesta e verifica che contenga tutti gli elementi necessari per essere 
accolta quali: 
- generalità del richiedente, con i relativi recapiti,
- indicazione chiara ed esaustiva dei dati, informazioni o documenti per i quali è richiesto 
l’accesso.
L’istanza può essere presentata, anche utilizzando
l’apposito modulo scaricabile dal sito alla sezione Amministrazione Trasparente.

RPCT
I.F. Sistema di Trasparenza, 
gestione e monitoraggio 
obblighi di pubblicazione

Regolamento approvato con 
delibera n. 1206/2021
D.Lgs. 33/2013

Esame dell’istanza e richiesta 
dei dati alla struttura che li 
detiene 

Nel caso in cui il RPCT rilevi che l’istanza riguarda documenti, informazioni o dati oggetto 
di pubblicazione obbligatoria già pubblicati sul sito istituzionale dell’Azienda, comunica 
tempestivamente al richiedente il relativo collegamento ipertestuale.
Se, invece, il RPCT rileva che la richiesta riguarda documenti, informazioni o dati, oggetto 
di pubblicazione obbligatoria, che non risultano pubblicati sul sito istituzionale Aziendale, 
chiede la documentazione al Direttore della struttura competente che la trasmette a il 
RPCT entro sette giorni.

RPCT
I.F. Sistema di Trasparenza, 
gestione e monitoraggio 
obblighi di pubblicazione

Regolamento approvato con 
Delibera del D.G. n. 453 del 
15/04/2022
D.Lgs. 33/2013

Pubblicazione su 
Amministrazione Trasparente e 
comunicazione al richiedente 

Una volta ricevuta la documentazione, il RPCT provvede alla sua pubblicazione in 
Amministrazione Trasparente e comunica al richiedente tempestivamente, e comunque 
entro 30 giorni dal ricevimento dell’istanza, l’avvenuta pubblicazione, indicandogli il 
relativo collegamento ipertestuale.

Regolamento approvato con 
Delibera del D.G. n. 453 del 
15/04/2022
D.Lgs. 33/2013

Comunicazione a SOC Affari 
Generali 

Il RPCT comunica la conclusione del procedimento alla SOC Affari Generali che provvede 
alla registrazione nel Registro degli accessi che trimestralmente viene pubblicato su 
Amministrazione Trasparente.

Regolamento approvato con 
Delibera del D.G. n. 453 del 
15/04/2022
D.Lgs. 33/2013

In relazione alla loro gravità, il RPCT segnala i casi di inadempimento o di adempimento 
parziale degli obblighi in materia di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, alla 
Direzione Aziendale, all'OIV, all'Ufficio Procedimenti Disciplinari e ad ANAC.

D.Lgs. 33/2013
PNA
PTPCT
Normativa di settore

Mancata segnalazione di gravi 
non conformità rilevate per 
favorire un soggetto interno 
all’Azienda

Presenza di conflitto di 
interessi

In base all’analisi degli 
indicatori di rischio il livello di 
rischio è stato valutato basso 
perché la probabilità di 
accadimento è bassa e 
l’impatto economico e 
reputazionale si può 
considerare basso.
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3 – MISURE DEL PROCESSO
N° Misura specifica di prevenzione Tipologia Indicatore di attuazione Target indicatore Responsabile attuazione Programmazione

M.1 Nessuna Misura adottata


