
RELAZIONE DEL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTORELAZIONE DEL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
per procedura di affidamento diretto

ai sensi dell'art. 36, co. 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016

Al supporto amministrativo del Dipartimento Area Tecnica

PARTE I° – FASE DI AVVIO DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Responsabile Unico del Procedimento:  

Struttura - U.O.C. / S.O.C.:

Tipologia dell'affidamento:

Titolo dell'affidamento:

Sommaria descrizione dell'opera/e da realizzare, del/dei servizio/i da prestare, 
del/dei bene/i da fornire:

Lavoro
Servizio (compreso serv. architettura/ingegneria)
Fornitura

in qualità di Direttore della Struttura
individuato nell'ultimo Piano Triennale degli Investimenti approvato
nominato con la seguente nota:



Importo a base di affidamento soggetto a ribasso:

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso:

Importo totale dell'affidamento 

(IVA e oneri accessori esclusi):

Modalità di determinazione dell'importo totale dell'affidamento:

In  caso  di  consultazioni  preliminari  di  mercato  elencare  tutti  gli  operatori  economici
consultati (indicare ragione sociale, sede legale e P.IVA-C.F.):

(nota al presente modulo: come disposto nel documento “PRIME INDICAZIONI APPLICATIVE per gli Affidamenti diretti
ex art. 36, co. 2, lett. a) del D.Lgs n. 50/2016” approvato con deliberazione n. 850/2016, per gli affidamenti diretti di
importo  superiore ad  €  20.000,00  (tra  €  20.000,00  e  € 39.999,99)  è  obbligatorio  ricorrere  all'espletamento  di  una
procedura concorrenziale tra almeno tre operatori economici. Nel caso in cui, anche per affidamenti di importo superiore
a € 20.000,00 e inferiore a € 40.000,00, risulti necessario affidare il lavoro/servizio/fornitura ad uno specifico operatore
economico per motivi di opportunità tecnica, il  RUP deve motivare in modo approfondito ed esaustivo nella propria
relazione relativa all'affidamento diretto la scelta effettuata.)

Tipologia di procedura di affidamento:

(nota al presente modulo: per le procedure di affidamento diretto relative a servizi e forniture di importo pari o superiore
ad €  1.000,00  l'Amministrazione è tenuta ad espletare  la  procedura di  affidamento  attraverso  sistemi  telematici  di
acquisto,  MePA/START. Per le procedure di affidamento diretto relative a lavori,  pur non essendo previsto l'obbligo
normativo, è comunque fortemente consigliato l'utilizzo dei sistemi telematici di acquisto; è altresì fortemente consigliato
l'utilizzo dei sistemi telematici di acquisto per le procedure di affidamento diretto relative a servizi e forniture di importo
inferiore a € 1.000,00.)

Modalità di svolgimento della procedura di affidamento:

(nota al presente modulo: il RUP è tenuto ad invitare a presentare offerta tutti gli operatori economici sentiti durante le
eventuali consultazioni preliminare di mercato. E' naturalmente fatta salva la possibilità per il RUP di ampliare la platea
degli  operatori  economici  da  invitare  a  presentare  offerta  includendo  soggetti  che  non  hanno  partecipato  alle
consultazioni preliminari di mercato.)

Pulsante di scelta 2

Affidamento diretto mediante procedura concorrenziale

Affidamento diretto con richiesta di offerta ad un solo operatore economico

valutazione sulla base dello storico delle precedenti attività svolte

effetuzione di consultazioni preliminari di mercato

attraverso sistemi telematici di acquisto (MePA - START)

documentale/cartaceo

stima basata su prezzari ufficiali



Operatore/i economico/i da invitare a presentare offerta (indicare ragione sociale,
sede legale e P.IVA-C.F.):

Elenco  della  documentazione  tecnica  predisposta  dal  RUP  necessaria  allo
svolgimento della procedura di affidamento diretto:

Con il presente modulo il Responsabile Unico del Procedimento richiede altresì al personale del
supporto amministrativo al Dipartimento Area Tecnica di ottenere il  Codice Identificativo Gara
(CIG) per la procedura di affidamento diretto di cui si tratta nonché di comunicare al personale
amministrativo preposto i nominativi degli operatori economici che verranno invitati alla procedura
di  affidamento,  al  fine  di  garantire  la  corretta  rotazione  fra  tutti  gli  operatori  economici  nella
partecipazione alle varie procedure di affidamento.

 documento sottoscritto con firma digitale

Il Responsabile Unico del Procedimento

(titolo - nome e cognome)

     nella data della firma digitale apposta

                     (luogo)

 documento sottoscritto con firma olografa

Il Responsabile Unico del Procedimento

(titolo - nome e cognome)

(firma)

    lì 
                       (luogo)                                                   (data)



PARTE II° – FASE DI CONCLUSIONE DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

• visto l’articolo 36, co. 2, lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016;

• vista la delibera del D.G. n. 850 del 10/06/2016;

• vista la determina a contrarre n. 202 del 06/02/2017;

• vista la delibera del D.G. n. 1026 del 08/07/2016;

• vista la delibera del D.G. n. 1529 del 14/10/2016.

• vista la deliberazione n. 1778 del 01/12/2016;

• vista la deliberazione n. 1965 del 29/12/2016;

CIG: 

Gli operatori  economici invitati  a presentare offerta per la presente procedura di
affidamento sono stati individuati:

ricorrendo  all’elenco  degli  operatori  economici,  approvato  con  la  seguente

deliberazione, a seguito di sorteggio pubblico:  

ricorrendo  all’elenco  degli  operatori  economici,  approvato  con  la  seguente
deliberazione e per le seguenti motivazioni:

ricorrendo al mercato per le seguenti motivazioni: 



SCELTA AFFIDATARIO

Offerte  pervenute  (indicare  ragione  sociale  dell'/degli  offerente/i  e  ribasso
percentuale/prezzo offerto):

Affidatario (indicare ragione sociale, sede legale e P.IVA-C.F.):

Importo dell'affidamento sulla base
del ribasso/prezzo offerto:

Comprensivo di oneri
della sicurezza pari a: 

L’affidatario  risulta  essere  in  possesso  di  requisiti  adeguati  a  svolgere  la  prestazione
richiesta, in particolare:

• requisiti  di  ordine  generale  di  cui  all’art.  80  D.Lgs.  50/2016,  come risulta  dalle
dichiarazioni acquisite agli atti;

• requisiti di idoneità tecnico-professionale verificati mediante visura del certificato di
iscrizione alla camera di commercio.

Inoltre, il Responsabile Unico del Procedimento dà atto:

• che  quanto  offerto  dall’affidatario  è  rispondente  alle  esigenze  tecniche  della
Stazione appaltante;

• che l’affidatario è disposto ad eseguire la prestazione nel rispetto delle condizioni e
dei tempi richiesti;



• che  il  prezzo  offerto  è  da  considerarsi  congruo  in  rapporto  alla  prestazione
richiesta, nonché conveniente.

Il  Responsabile  Unico  del  Procedimento  richiede  altresì  che  venga  comunicato  al
personale  amministrativo  preposto,  i  nominativi  degli  operatori  economici  invitati  alla
presente procedura di affidamento che non hanno presentato la propria offerta, al fine del
corretto conteggio del numero massimo di inviti alla partecipazione senza presentazione di
un'offerta che produce l'effetto della cancellazione dall'elenco degli operatori economici.

 documento sottoscritto con firma digitale

Il Responsabile Unico del Procedimento

(titolo - nome e cognome)

     nella data della firma digitale apposta

                     (luogo)

 documento sottoscritto con firma olografa

Il Responsabile Unico del Procedimento

(titolo - nome e cognome)

(firma)

    lì 
                       (luogo)                                                   (data)
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	Campo di testo 2: Disciplinare Tecnico;
All.A "Piano di manutenzione ordinaria;
All.B "Prospetto economico";
All.C "Elenco prezzi";
Documento unico di valutazione rischi da interferenza.

	Casella di controllo 3: Yes
	Campo di testo 1_3: Ing. Luca Salvadori
	Campo di testo 1_4: Empoli
	Casella di controllo 3_2: Off
	Campo di testo 1_5: 
	Campo di testo 1_6: 
	Campo di testo 1_7: 
	Campo di testo 1_8: Z1522F12B9
	Casella di controllo 5: Off
	Campo di testo 1_9: 
	Casella di controllo 5_2: Off
	Campo di testo 7: 
	Casella di controllo 5_3: Yes
	Campo di testo 7_2: per la necessità di proseguire le attività di manutenzione aree verdi nelle more dell'esecuzione delle procedure di un nuovo affidamento da parte di ESTAR e per la mancata presenza di uno specifico operatore economico nell'elenco degli operatori economici, valido per l'area Empolese.
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